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AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA
PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 010/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2025

| RESUMO

PROCEDIMENTO LICITATC')RIO N° 010/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N° 007/2025

OBJETO: AQUISICAO DE PASTAS SUSPENSAS PARAATENDER AS DEMANDAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS DUMONT - MG.

DISPENSA DE LICITAGAO — SEM DISPUTA DE LANCES - PARA AQUISICAO
IMEDIATA NO TIPO MENOR PRECO. (LOTE UNICO)

MODO DE PARTICIPACAO: Recebimento de propostas até as 17h00min do dia 17 de
fevereiro de 2025, por meio presencial na Camara Municipal de Santos Dumont, situado
na Rua 13 de Maio, 365/ 4°, 5° e 6° Andar, Centro, Santos Dumont - MG, Cep 36.240-
057 ou pelo endereco de e-mail: gerenciacompras@camarasd.mg.gov.br.

FUNDAMENTACAO: Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, em especial ao seu
art. 75, ll, e demais normas pertinentes, bem como pelas condi¢oes estabelecidas neste
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

INFORMAGCOES: Este AVISO DE CONTRATACAO DIRETA pode ser acessado pelo sitio
eletrénico da Camara Municipal <https://www.camarasd.mg.gov.br/>, no menu Licitagdes.

1. OBJETO |

1.1. Constitui objeto da presente licitagéo a AQUISICAO DE PASTAS SUSPENSAS
PARA ATENDER AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS DUMONT -
MG, conforme as condi¢cdes constantes do presente edital e seus anexos.
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2. DOTACAO ORGAMENTARIA

2.1. As despesas decorrentes desta licitagcdo correrdo por conta de dotagbes
orcamentarias prépria da CMSD, sob o numero:

010310001.2.002000 — Manutencgao das Atividades do Departamento
Administrativo

Dotagao orcamentaria: 17- 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Detalhamento da despesa: 108 — 3.3.90.30.16 — Material de Expediente

3. ANEXOS DO AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

3.1. Constituem anexos deste Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Modelo de Declaracdo Unificada: 1.de que ndo emprega menores, em
cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do caput do art. 7° da Constituicao Federal,
conforme inciso VI do art. 68 da Lei Federal 14.133/2021; 2. Que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da previdéncia
social; e 3. De |ldoneidade, estendido aos administradores e socios com poderes de
administracao;

ANEXO Il - Modelo para encaminhamento da proposta.

4. DAS CONDIGOES E RESTRIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. CONDIGOES:

4.1.1. Sera admitida a participagcdo de empresas enquadradas no ramo de atividade
compativel com o objeto desta Licitagdo e que atendem as condi¢cdes exigidas neste
Edital.

**A proposta/manifestagcao para participagcao deste processo de dispensa de
licitagao podera ser encaminhado a Camara Municipal de Santos Dumont/MG, até
as 17h00min do dia 17 de fevereiro de 2025, por meio do endere¢o de e-mail:
<gerenciacompras@camarasd.mg.gov.br>

4.2. RESTRIGCOES

4.2 1. Estdo impedidas de participar da presente licitagao:
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a) Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sanc¢ao que Ihe foi imposta, conforme inciso Il do art. 14
da Lei Federal n® 14.133/2021;

b) Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista, conforme inciso VI do
art. 14 da Lei Federal n® 14133/2021;

c) Empresas em recuperagao judicial ou extrajudicial, ou cuja faléncia tenha sido
declarada, que se encontram sob concurso de credores ou dissolugao ou em liquidagao;
d) Empresa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbémica,
financeira, trabalhista ou civil com o Presidente ou servidores da Camara Municipal de
Santos Dumont, que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme inciso IV do art. 14 da Lei Federal
n°® 14133/2021;

e) Empresas cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste procedimento licitatério.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

5.1. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Legislagao pertinente, séo
obrigagcdes da CONTRATADA:

I- Manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na presente licitagao;

II- Responder pela qualidade dos servigos;

[ll- Comunicar imediatamente, e por escrito, a CMSD, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, que impeca a realizacéo e continuidade do servico;

IV- Prestar os esclarecimentos solicitados e atender com prontidao as reclamacdes da
CONTRATANTE.

5.2. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Legislagao pertinente, sao
obrigagdes da CONTRATANTE:

| - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

II- Garantir a CONTRATADA o acesso as informagdes necessarias para o desempenho
do servico contratado;

[lI- Manter servidor designado pela Administracao para fiscalizar o cumprimento do
contrato.

6. DA DOCUMENTAGCAO

6.1. Para habilitacéo, sera necessaria a apresentac¢ao da seguinte documentacgao, dentro
de seus respectivos prazos de validade:

a) Certidao Negativa de Débito Municipal,
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b) Certiddo Negativa de Débito Estadual,

c) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

d) Certidao de Regularidade Fiscal (CRF) — FGTS;

e) Comprovante de Inscri¢gao regular junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Declaragao unificada (Anexo II).

7. DA FISCALIZACAO

7.1. A administracédo fiscalizara a regular e fiel execu¢ao do respectivo servigo, ficando
todo e qualquer pagamento submetido a certificacdo de perfeita e adequada execugéao
do objeto.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento pelo servigo efetivamente executado sera feito pela CONTRATANTE,
creditado em nome da CONTRATADA, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancaria em conta corrente, uma vez satisfeitas as condicbes estabelecidas neste
instrumento convocatorio, apds a data do recebimento definitivo, consistente no atesto
da competente nota fiscal ou fatura apresentada.

I. O pagamento sera efetuado pela Contratante em até 05 (cinco) dias apds a
apresentacao da nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

Il. A contratada devera apresentar, por ocasido dos pagamentos, todos os documentos
solicitados pela contratante.

9. DAS PENALIDADES |

9.1. O inadimplemento dos prazos e condi¢des de servigo estipuladas sujeitara a licitante
as sancodes administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O presente AVISO DE CONTRATACAO DIRETA e seus anexos S&o0
complementares entre si, qualquer detalhe mencionado em um dos documentos e
omitido no outro, sera considerado especificado e valido.

10.2. Fica assegurado a CMSD o direito de, no interesse da Administragédo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento licitatério,
dando ciéncia aos participantes e sendo devidamente justificada na forma da legislagao
vigente.

10.3. Os proponentes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a CMSD n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgao ou do resultado do processo licitatorio.
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10.4. Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

10.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
e em seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se
iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na CMSD.

10.6. As normas que disciplinam esta licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, resguardados o interesse da administracéo,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

10.7. A ratificagcdo/homologacao do resultado desta dispensa de licitagdo ndo implicara
direito a contratacdo do objeto licitado.

10.8. Aos casos omissos deste AVISO DE CONTRATACAO DIRETA aplicar-se-&o as
demais disposi¢des constantes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.9. Fica eleito o foro da comarca de Santos Dumont/MG, com exclusdo de qualquer
outro, para a propositura de qualquer agao referente a presente licitagcao.

Santos Dumont, 11 de fevereiro de 2025.

SEBASTIAO ANTONIO DA SILVA ARTHUR ANDRADE RAMOS
PRESIDENTE AGENTE DE CONTRATACAO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 010/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, OBJETO E QUANTITATIVOS

1.1.Justifica-se a presente licitacdo tendo em vista a necessidade da aquisicdo de pastas
suspensas para atender demandas desta Casa Legislativa.

1.2.Constitui objeto desta licitacdo a aquisicao de pastas suspensas em papel plastificado, cor
marmore, tamanho 360x240mm para arquivos de documentos dos vereadores e servidores da
Céamara Municipal.

1.3.0s objetos desta contratacédo sdo caracterizados como comuns.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacao é de 5 (cinco) dias contados da data da autorizacdo de
fornecimento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.Fundamenta-se a presente contratacdo pela necessidade da aquisicdo das pastas para a
organizacdo de documentos dos servidores e vereadores da Camara Municipal de Santos
Dumont,

2.2.A aquisicdo desses produtos se justifica, pois o departamento de Pessoal necessita com
uma certa urgéncia para o arquivamento de diversos documentos que fazem parte do controle
de servidores e vereadores, tendo a necessidade de arguivamento para que se tenha
organizagéo e agilidade aos procedimentos realizados no setor.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1.A aquisicdo de pastas suspensas se faz necessaria para que o departamento de pessoal
possa se manter organizado, € preciso que esses documentos sejam arquivados da maneira
correta, e a forma mais eficiente € com a utilizacdo de pasta para Departamento de Recursos
Humanos. Além disso, os documentos devem ser mantidos em pastas, uma para cada
funcionéario. Essas pastas serdo mantidas em um local adequado, sem umidade ou luz forte,
para que os documentos sejam preservados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo da marca, caracteristicas ou modelos,
pela empresa licitante.
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Subcontratacao
N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéao
N&o haveré exigéncia da garantia da contratacado dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Vistoria
N&o ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execuc¢éo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucdo, local e horéario da prestacédo de servi¢os:

A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1.A aquisicao do objeto se dara mediante a autorizacdo de fornecimento.

5.1.2.A entrega dos produtos serd imediata, de acordo com a necessidade e mediante
requisicdo assinada pelo responsavel, os objetos deverdo ser entregues na Rua 13 de Maio,
365 / 6° Andar, Centro, em Santos Dumont/MG, CEP: 36240-057, ou em outro indicado pela
mesma. Junto a nota fiscal devera ser anexada a correspondente ordem de fornecimento,
conforme Lei 14.133/2021.

5.1.3.0s objetos deverao ser entregues no horario de funcionamento da Camara Municipal de
Santos Dumont/MG.

6. Especificacdo da garantia do objeto

6.1.0 prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal, devem atender as
especificacdes estabelecidas na Lei © 14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.0 servigo/objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

7.2.As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.3.0 oOrgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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8.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.2.0s servicos/objetos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitacdo, obedecendo os
procedimentos do Poder Legislativo.

8.3.0 pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta licitacdo sera efetuado pela
Tesouraria desta Camara Municipal em até 05 dias uUteis, ap6s a devida comprovagdo do
fornecimento nas condicdes exigidas bem como da entrega da mercadoria e emissdo da Nota
Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
9.1.0 fornecedor para a dispensa sera selecionado com adoc¢ao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucdao
9.2.0 regime de execucdo da dispensa sera de forma direta com o licitante.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacdo com o valor mediano estad determinado no mapa
comparativo de precos, conforme documentos anexados ao Processo Licitatorio.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por dotacdes proprias do
Legislativo Municipal.

EDVALDO APARECIDO DOS SANTOS KAROLINI APARECIDA DA SILVA PROCOPIO
DIRETOR DE PLANEJAMENTO CHEFE DO DEPARTAMENTO DE
COMPRAS/LICITACOES E CONTRATOS
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ANEXO Il — MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 010/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2025

DECLARACAO UNIFICADA

AEMPresa .....cooovvvvvieiiiiiiiiieieie e, (razdo social da empresa), inscrita no CNPJ
Nl e , localizada & ..o, (enderego
completo), neste ato representada pelo seu

..................................................... (representante/socio/procurador), no uso de suas
atribuicdes legais, DECLARA para os devidos fins que em conformidade com a Lei n°.
14.133/2021:

DECLARAMOS, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro,
que:

1. Declaro nao empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

2. Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4. Declaro estar ciente e concordar com as condi¢gdes contidas no Aviso de Contratagcao
Direta e seus anexos;

5. Declaro assumir a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

Santos Dumont, ...... (o [ de ...........

Representante Legal
CARGO
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ANEXO Ill - MODELO PARA ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 010/2025

DISPENSA DE LICITACAO N° 007/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTOS DUMONT

Razao Social

Endereco
CNPJ
Representante: Nome
Cargo
Assinatura:
VALOR VALOR
ITENS MATERIAL QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
MAXIMO MAXIMO
1.
Pasta suspensa.
Especificagbes: 150 (cento e
- Papel plastificado cinquenta)
- Cor marmore unidades

- Tamanho: 360x240mm

VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO:

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias, no minimo, a contar da data da sua
apresentacéo.

OBSERVACAO: EVITANDO ATRASO NO JULGAMENTO DOS ITENS, SOLICITAMOS
DAS EMPRESAS MAIOR ATENGCAO QUANTO A COTACAO DE CADA ITEM E UNIDADE
NA ELABORACAO DA PROPOSTA, EVITANDO ASSIM PEDIDO DE DESISTENCIA, O
QUAL SERA ACEITO APENAS EM PRECOS MANIFESTADAMENTE INEXEQUIVEIS.

de

de 2025.

Nome e Assinatura do representante legal
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